Aos (As) Discentes do Icea,

Em virtude da publicacdo dos novos Estatuto e Regimento da Ufop, relacionamos abaixo algumas orientac6es sobre interposicdo de recurso para

Conselho de Unidade.

Tutorial para interposi¢cdo de recurso das decisdes do Colegiado de Curso

Acdes dos discentes

/ 1° Passo \

Enviar e-mail para secretaria.icea@ufop.edu.br com o
assunto "Interposicdo de Recurso - matricula xx.xx.xxx",
anexar requerimento preenchido e assinado, documento
oficial da decisdo do Colegiado de Curso e demais
documentos pertinentes ao assunto - procedimento
adotado até a retomada do atendimento presencial.
Prazo para o pedido de recurso ao CDICEA: 10 (dez) dias
a partir da ciéncia do (a) discente sobre a decisdo oficial
do Colegiado de Curso ou da data da divulgacéo oficial
pelo 6rgéo.

Se necessario, o (a) discente s6 podera adicionar

Acdes da Presidéncia do Conselho do Icea

4° Passo

Enviar solicitacdo para parecer do
relator ou da comissdo permanente

do Conselho do Icea.

6° Passo
Depois da apresentacdo do parecer
pela relatoria, colocar o item em
pauta para julgamento na primeira
reunido do Conselho do Icea.

documentos antes da emissdo de parecer da relatoria,
Q/iando-os para o e-mail secretaria.icea@ufop.edu.bj

7° Passo
Assinar a
resolugdo para
publicacao.

Acdes da relatoria

5° Passo
Emitir parecer em até 15 dias do
recebimento do recurso e encaminha-lo
no processo SEI correspondente para o
Presidente do Conselho do Icea.

-

Confirmar recebimento da
solicitacdo para o (a) discente e
abrir processo SEI.

2° Passo

-

Ac0es da Secretaria do Conselho do Icea

3° Passo

Encaminhar a
solicitacdo para
o Presidente do
Conselho  do
Icea e o0 6rgdo

recorrido.

—

4 )

8° Passo - Fim

Apbs julgamento do Conselho do Icea,
publicizar a decisdo por meio de e-mail para o
(a) discente e o 6rgéo recorrido, publicagdo de
resolucéo.

- /
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Resumo:

-> Instrumento = interposicéo direta de recurso.

-> Instancia superior ao Colegiado de Curso = Conselho Departamental do Instituto de Ciéncias Exatas e Aplicadas — Conselho do Icea, presidido pelo

Diretor do Icea. Cabera recurso junto ao Congrad (prograd@ufop.edu.br c¢/c soc@ufop.edu.br) caso a Unidade Académica indefira o pedido do (a) discente.

—> Prazo para o pedido de recurso ao Conselho do Icea = 10 (dez) dias a partir da ciéncia do (a) discente sobre a decisdo oficial do Colegiado de Curso ou

da data da divulgacéo oficial pelo 6rgéo.

- Forma de apresentacdo do pedido de recurso ao Conselho do Icea = e-mail do (a) discente para secretaria.icea@ufop.edu.br com a documentacéo -

procedimento adotado até a retomada do atendimento presencial.

-> Protocolo de recebimento = e-mail para o (a) discente com a confirmagdo de recebimento da solicitagdo - procedimento adotado até a retomada do
atendimento presencial.
-> Prazo de resposta do Conselho do Icea = 15 (quinze) dias para parecer do relator ou de comissdo permanente do Conselho do Icea; depois da apresentacdo

do parecer, julgamento na primeira reunido do érgdo colegiado (Conselho do Icea).

> Adicdo de documentos = o (a) discente sO poderd adicionar documentos antes da emissao de parecer da relatoria.
Decisdo = divulgacdo da decisdo por meio de e-mail para o (a) discente e o 6rgdo recorrido, publicacdo de resolucdo no boletim interno e na pagina do

Conselho do Icea.

Disposicao legal:
-> Do instrumento (art. 17 Regimento Ufop):

Il - interposicao direta de recurso a instancia superior, caso o interessado tenha optado por ndo dar, previamente, encaminhamento a pedido de reconsideracéo,

ou caso seu pedido tenha sido indeferido.

-> Das instancias (art. 18 Regimento Ufop):
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| - para o conselho da unidade académica, dos atos do diretor da unidade, dos departamentos ou organizagdes de nivel hierarquico equivalente e dos colegiados

de curso, em matéria administrativa, académica e disciplinar;
- Dos prazos (arts. 20, 22, 23, 24, 25 do Regimento Ufop)

Art. 20 O prazo para apresentacao de pedido de revisao, seja reconsideracdo ou interposicdo de recurso, é de dez dias contados a partir da ciéncia do teor da
decisdo pelo interessado direto, ou a partir de sua divulgacéo oficial por edital afixado em local publico e visivel ou por publicacdo em érgdo de comunicacao

interno ou externo a Universidade.

Art. 22 Interposto o recurso, serd, dentro de dois dias, aberta vista ao recorrido, que tera o prazo de dez dias para apresentar suas razdes, as quais poderao ser
anexados documentos. § 1° O recorrido deverd, no prazo de dez dias, apresentar suas razdes a instancia superior & qual foi interposto o recurso. § 2°
Apresentadas as razdes, se a autoridade ou o 6rgao que tomou a deliberacdo ou praticou o ato ndo o reformar, devera o recurso, dentro de dois dias, ser

efetivamente acolhido pela instancia superior.

Art. 23 Acolhido o recurso na instancia superior, se se tratar de 6rgéo colegiado da Universidade, sera distribuido a um relator ou a uma comissao permanente,

quando existir, para o parecer, que devera ser apresentado dentro de quinze dias.

Art. 24 Apresentado o parecer, sera 0 recurso submetido a julgamento na primeira reunido do oOrgdo colegiado da Universidade.
Art. 25 A fase instrutéria do processo se encerrara quando da emissdo do parecer que subsidiard a tomada de decisdo pela autoridade ou 6rgéao recorrido.

Paragrafo Unico. O interessado podera anexar documentacdo ao processo somente durante a fase instrutdria, ou seja, antes da emissao do parecer.

- Da decisdo (art. 32 do Regimento Ufop)

Art. 32 Concluido o julgamento, a decisdo serd comunicada ao interessado e 0 processo remetido a autoridade ou 6rgdo competente para cumprimento da
deliberacao ou arquivamento, no caso de indeferimento do pedido de revisao.
Paragrafo Unico. A publicidade do ato deve ser imediata e de responsabilidade do érgdo ou autoridade que decidiu sobre a matéria, de modo a assegurar o

principio da eficiéncia.



