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Ministério da Educagao
Universidade Federal de Ouro Preto
Instituto de Ciéncias Exatas e Aplicadas
Conselho Departamental do Instituto de Ciéncias Exatas e Aplicadas

OFICIO N2 01/2020/CDICEA/ICEA/UFOP
Jodo Monlevade, 2 de margo de 2020.

Aos (As) Senhores (as)
Conselheiros (as) do CDICEA

Assunto: Procedimentos e Calendario de Reunides Ordinarias.

Senhor (a) Conselheiro (a),

Considerando o disposto na Resolugdo CUNI N2 1.112, que aprovou o Regimento
Interno do Conselho Departamental do Instituto de Ciéncias Exatas e Aplicadas e, com o intuito de
cumprir os prazos internos da Universidade e criar condi¢cbes favoraveis para o trabalho da
Secretaria e da Presidéncia, solicitamos que os procedimentos abaixo sejam observados na
condugado dos trabalhos deste Conselho:

- As inclusGes de pauta poderdo ser solicitadas APENAS PELOS CONSELHEIROS (ou
secretarias que os representam), com a antecedéncia MINIMA DE 5 DIAS UTEIS da previsdo de
reunido ordindria do Conselho, lembrando que a previsdo semestral das reunides é encaminhada
aos Conselheiros no inicio de cada periodo letivo. Tal prazo é necessario para o envio das matérias
aos Conselheiros e/ou Comissdes, avaliagao das pautas pela Presidéncia do Conselho.

- Os anexos referentes as solicitagdes de inclusdo de pauta deverao ser
encaminhados a Secretaria com a mesma antecedéncia da reunido. Caso o arquivo digital n3o seja
encaminhado neste prazo, o item ndo serd incluido na pauta da reunido do més em questdo. NAO
SERA INCLUIDO ITEM NA PAUTA NA CONDICAO: AGUARDANDO ENVIO DE MATERIAL.

- A antecedéncia MINIMA DE 2 DIAS UTEIS serd observada para pauta e
recebimento de anexos para reunides extraordindrias. Junto a documentacdo, o setor solicitante
deve encaminhar, por escrito, JUSTIFICATIVA para a realizacdo da reunido extraordindria. Caso o
arquivo digital ndo seja encaminhado neste prazo, o item ndo sera incluido na pauta da reunido.
NAO SERA INCLUIDO ITEM NA PAUTA NA CONDICAO: AGUARDANDO ENVIO DE MATERIAL.
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- Os anexos deverdo ser enviados em formato pdf. A formatacdo do texto
(cabecalho, rodapé, margens, corre¢Ges textuais, assinaturas de terceiros, etc.) sdo de
responsabilidade do setor de origem do anexo.

- Toda e qualquer minuta de nova resolugdo deverd ser apresentada a Secretaria em
arquivo digital e o texto serd de estrita responsabilidade do setor de envio.

- Minutas de alteracdo de resolucdo devem ser apresentadas em cépia editavel da
resolucdo original, com alteragdes propostas em “vermelho”.

- Durante as reunides, para fins de registro em ata, solicitamos aos Conselheiros
que notifiquem a Secretaria a entrada ap6s o inicio ou a saida antes do término das reunides.

Serd de 2 DIAS UTEIS o prazo para emissdo de declaragdes de participagdo no
CDICEA e respectivas Comissdes, a partir da data da solicitagdo do servidor.

Por fim, cabe ressaltar que, como disposto no regimento da Ufop:

Art. 420 comparecimento as reunibes do Conselho e das Comissoes
Especiais é obrigatdrio e preferencial em relacdo a qualquer outra atividade administrativa, de
ensino ou de pesquisa nesta Universidade.

Pardgrafo unico Perderd o mandato o membro representante que, sem
causa justificada, faltar a mais de 03 (trés) reunibes consecutivas ou a mais de 05 (cinco)
alternadas ou tiver sofrido penalidade por infragdo incompativel com a dignidade da vida
universitdria.

Encaminhamos o Calendario de Reunides Ordinarias do CDICEA para o 12 semestre

de 2020. Lembramos que as datas das reunides ordinarias poderdo ser alteradas por eventualidade
ou imprevisto, conforme o artigo 12 do Regimento Interno — Resolugao CUNI n® 1.112/2010.

MES | DATA | HORARIO | DIA/SEMANA
Margo | 17 9h terca-feira
Abril 14 9h terga-feira
Maio 20 9h quarta-feira
Junho 18 9h quinta-feira
Julho 10 Sh sexta-feira

Atenciosamente,
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