MINISTERIO DA EDUCACAO
Universidade Federal de Ouro Preto — UFOP
Colegiado do Curso de Engenharia Elétrica
Campus Jodo Monlevade

Universidade Federal
de Ouro Preto

RESOLUCAO COEE N°14/2019

Estabelece normas para a realizacdo, execucao
e avaliacdo de Estagio Supervisionada no Curso
de Engenharia Elétrica, do instituto de Ciéncias
Exatas e Aplicadas, da Universidade Federal de
Ouro Preto.

O Colegiado do Curso de Engenharia Elétrica — COEE — do Instituto de
Ciéncias Exatas e Aplicadas, da Universidade Federal de Ouro Preto, no uso de
suas atribuicdes legais, considerando:

O disposto na Lei Federal n® 11.788 de 25 de setembro de 2008;

O disposto na Resolu¢cdo CNE/CES n° 11 de 11 de marco de 2002;

O Projeto Politico Pedagoégico do Curso de Engenharia Elétrica/ICEA/UFOP,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar as normas para realizagdo do Estagio Curricular
Supervisionado que constitui uma atividade complementar a formacao
académica, inerente a estrutura curricular do curso de Engenharia Elétrica,
podendo constituir-se em atividade de pesquisa e/ou extensdo, no ambito da
formacdo profissional, visando a relacéo entre a teoria e a pratica, em termos de
aperfeicoamento técnico-cientifico e sociocultural.

Art. 2° No Curso de Engenharia Elétrica sdo admitidas duas modalidades
de Estagio:

§ 1° Estagio curricular supervisionado obrigatério, definido como ATV500
no Projeto Politico Pedagdgico do Curso, a ser realizado nos seguintes termos:

| — o aluno estara apto a iniciar as atividades de estagio curricular
supervisionado obrigatorio apos ter integralizado, no minimo, 1800 horas;

Il — o0 aluno deverd cumprir uma carga horaria minima de 160 horas para a
atividade de estagio curricular supervisionado obrigatério, podendo ser cumprida

em um ou mais estagios, desde que respeitada a carga horaria minima de 60
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(sessenta) horas para cada um deles;

[l — o aluno podera realizar o estagio conciliando, simultaneamente,
estagio e emprego, podendo-se configurar uma das seguintes situagoes:

a) funciondrio de uma empresa e estagiario em outra, desde que o0s
horarios ndo conflitem inclusive com o horario escolar;

b) funcionario e estagiario na mesma empresa, desde que em area distinta
daquela em que atua profissional e regularmente, com horarios distintos e sem
conflito com o horéario escolar.

§ 2° Estagio curricular supervisionado complementar:

| — para realizar o estagio supervisionado complementar, o aluno devera
apresentar coeficiente de rendimento geral igual ou superior a 6,0 e tenha
integralizado, no minimo, 1200 horas;

Il — o aluno somente poderd realizar o0 estagio supervisionado
complementar com coeficiente de rendimento geral inferior a 6,0, se estiver
faltando apenas cursar o TCC-2 (ATV600), devendo, neste caso, apresentar um
cronograma de atividades para o TCC-2 (ATV600) e a anuéncia do Orientador de
TCC.

Art. 3° Para fins desta Resoluc¢éo, considera-se:

| - Estagiario: aluno regularmente matriculado no curso de Engenharia
Elétrica, que esta realizando atividades de estdgio condizentes com o0s
instrumentos legais nos quais esta resolucéo se baseia;

Il - Entidade Concedente: instituicbes publicas e empresas privadas que
ofertam vagas de estadgio aos alunos do curso de Engenharia Elétrica,
respeitando os ditames legais, principalmente a Lei 11.788/2008;

[l - Plano de Estagio: documento obrigatério para a formalizacdo do
estagio, cujo objetivo principal é tracar as atividades a serem realizadas pelo
aluno durante o periodo do estagio;

IV - Termo de Compromisso: documento obrigatério para a formalizacao do
estagio, que representa o acordo das partes envolvidas no estagio e que define
as normas referentes as suas atividades e;

V - Professor Coordenador: professor efetivo, indicado pelo Departamento

ICEA - UFOP — Campus Jodo Monlevade - Caixa Postal 24 - CEP 35.931-008 - Jodo Monlevade - MG- Brasil
Homepage: http://www.icea.ufop.br - email: coee@icea.ufop.br - Telefax: (0xx31) 3852-8709




MINISTERIO DA EDUCACAO
Universidade Federal de Ouro Preto — UFOP
Colegiado do Curso de Engenharia Elétrica
Campus Jodo Monlevade

Universidade Federal

de Engenharia Elétrica (DEELT), responsavel por acompanhar as atividades de
estagio dos alunos do curso de Engenharia Elétrica.

Art. 4° As atividades de estagio ndo poderao ultrapassar 6 (seis) horas por
dia e 30 (trinta) horas na semana, resguardadas as excecdes previstas
legalmente.

Art. 5° O estagio curricular supervisionado de natureza obrigatéria ou
complementar devera seguir as seguintes etapas:

| — escolha da entidade concedente:

a) a Entidade Concedente devera indicar um profissional com formacéao de
nivel superior completo, doravante denominado Supervisor, preferencialmente um
engenheiro atuante na area de Engenharia Elétrica, para acompanhar e orientar
as atividades do Estagiario na organizagao.

Il — formalizacéo:

a) o Estagiario, junto a Entidade Concedente, devera preencher o Plano de
Estagio (Anexo 1), que sera encaminhado pessoalmente ao Professor
Coordenador para posterior julgamento, devendo no ato da entrega:

1. grafar a data de entrega no Plano de Estagio;

2. entregar a copia do CREA ou copia de comprovacédo de titulacdo do
Supervisor.

b) o Estagiario, junto a Entidade Concedente, podera enviar uma versao
digitalizada do Plano de Estagio, desde que o Professor Coordenador autorize.
Nesses casos, ap0s a aprovacdo da documentacdo, o aluno devera enviar por
correio a documentacao impressa;

c) o Professor Coordenador devera verificar se o aluno atende aos pré-
requisitos exigidos no Art. 2° e assegurar o cumprimento dos procedimentos
descritos nesta Resolucéo;

d) o Professor Coordenador tera o prazo de até 5 (cinco) dias Uteis para
julgar o Plano de Estagio e reportar o resultado da analise ao Estagiario, contados
a partir da data de entrega;

e) quando a entrega do Plano de Estagio for efetuada por meio eletronico,

sera considerada como data de entrega o primeiro dia Util ap6s o recebimento da

ICEA - UFOP — Campus Jodo Monlevade - Caixa Postal 24 - CEP 35.931-008 - Jodo Monlevade - MG- Brasil
Homepage: http://www.icea.ufop.br - email: coee@icea.ufop.br - Telefax: (0xx31) 3852-8709




MINISTERIO DA EDUCACAO
Universidade Federal de Ouro Preto — UFOP
Colegiado do Curso de Engenharia Elétrica
Campus Jodo Monlevade

Universidade Federal
Ouro Preto

correspondéncia eletronica;

f) caso o Professor Coordenador considere o Plano de Estagio inadequado,
ele devera motivar as razfes da analise em local apropriado no Plano de Estagio,
procurando ressaltar o que pode ser ajustado para tornar o estagio adequado,
caso seja possivel;

g) o Estagiario, uma vez notificado pelo Professor Coordenador da
adequacdo de seu estagio, devera preencher e encaminhar ao Professor
Coordenador o Termo de Compromisso, em 03 (trés) vias, para assinatura e
demais providéncias por parte da UFOP;

h) o Professor Coordenador devera anexar o Plano de Estagio aprovado
junto as vias do Termo de Compromisso para que o Chefe do Departamento tome
ciéncia de que as formalidades anteriores do processo de estagio foram
corretamente cumpridas;

i) cumprida a etapa de assinatura, o Chefe do Departamento devera
encaminhar o Plano de Estagio ao Professor Coordenador, junto com uma copia
do Termo de Compromisso, para arquivamento dos documentos durante o
periodo de realizacdo do estagio e duas vias serdo entregues ao Estagiario,
sendo uma de sua posse e outra da entidade Concedente;

j) sera aceito pela UFOP o uso de modelos préprios do Termo de
Compromisso definidos pela Entidade Concedente, desde que contenham todas
as informagodes constantes no modelo usado pela UFOP.

Il — execucdo e supervisao:

a) o inicio do estagio se da unicamente com a assinatura do Termo de
Compromisso por todas as partes envolvidas, ndo sendo computadas quaisquer
horas ou reconhecidas quaisquer atividades anteriores a esta formalidade;

b) as horas sdo contadas a partir da data de entrega do Termo de
Compromisso ou da data do efetivo inicio do estagio, o que ocorrer mais tarde;

c) a cada periodo de 03 (trés) meses, o Estagiario devera encaminhar ao
Professor Coordenador o Relatorio Parcial de Estagio, em 01 (uma) via,
devidamente preenchido e assinado pelo Supervisor, para fins de controle e de

acompanhamento das atividades do estagio;
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d) para estagios com periodo de duracdo inferior a 03 (trés) meses, 0
Estagiario devera encaminhar o Relatério Parcial de Estagio apds cumprir em
torno de 50 (cinquenta) por cento das horas planejadas.

IV — avaliagao e finalizagéo:

a) ao término do estagio, o Estagiario deverd encaminhar ao Professor
Coordenador o Relatério Final de Estagio impresso, duas cépias da Avaliacédo
Final de Estagio (Anexo V) devidamente preenchido e assinado pelo Supervisor e
o historico escolar, no prazo maximo de 30 dias, sob pena de ndo ter o seu
estagio aprovado;

b) o aluno devera descrever no relatério final de estagio, obrigatério ou
complementar, as atividades desenvolvidas e o conteudo apreendido, cujas
orientacdes sao as descritas no Anexo VI;

c) a avaliacdo do estagio sera realizada pelo Professor Coordenador, por
um Professor da area em que se der o estagio, cuja indicacdo cabera ao
Departamento de Engenharia Elétrica (DEELT), com base na coeréncia das
atividades desempenhadas pelo aluno em relacdo ao Plano de Estagio
apresentado inicialmente e na avaliagdo do Supervisor do Estagio no prazo de 10
dias. Caso o professor Coordenador e/ou o professor avaliador entendam que o
relatorio final enviado esta inadequado, eles deverdo motivar as razdes e solicitar
ao aluno que sejam feitas corre¢cdes/adequacdes no documento enviado no prazo
de 5 dias. Ao final, o resultado da avaliacdo sera o deferimento ou indeferimento
do estéagio;

d) o Professor Coordenador podera solicitar que os alunos participem de
uma apresentacdo oral, caso entenda que alguma questéo referente ao estagio
necessite de maiores esclarecimentos. Nesses casos, 0 aluno devera realizar
uma apresentacao frente a uma banca de avaliagcdo composta por, no minimo, 3
membros: o Professor Coordenador, o Professor da area que foi indicado pelo
DEELT e um membro do COEE. Para isto, o Professor Coordenador devera
agendar previamente a data de apresentacdo, no prazo de 5 dias Uteis;

e) o Professor Coordenador devera encaminhar ao COEE o Relatério de

Estagio, as duas copias da Avaliacdo Final de Estagio devidamente assinadas e
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anexar copia do plano de estagio, dos relatérios parciais, termo de compromisso
assinado pelas partes e termos aditivos (quando houver) para avaliacao final,

f) em caso de indeferimento do estagio devidamente motivado, sera
recomendada ao Estagiario a realizagdo de um novo estégio;

g) a Secretaria do COEE encaminhard os resultados da avaliacdo do
estagio, bem como os demais documentos envolvidos, a Secédo de Ensino, nos
prazos estabelecidos pelo calendario académico, destacando, além do resultado
da avaliacdo final, a correspondente carga horéria efetivamente cumprida no
estagio, que figurard no Histérico Escolar do Estagiario.

Art. 6° O periodo de estagio podera ser estendido firmando-se um Termo
Aditivo para o estagio, cujo processo de formalizacdo segue 0os mesmos tramites
definidos para o Termo de Compromisso, conforme o Art. 4°, desde que o estagio
nao tenha sido formalmente finalizado.

1° 8§ Nos casos em que houver aditamento contratual, o aluno devera
providenciar um novo plano de atividades referente ao periodo pretendido. O
termo aditivo s6 sera autorizado apdés a verificacdo do novo plano de atividades.

2° 8§ A duracdo do estagio, na mesma Entidade Concedente, ndo podera
exceder 02 (dois) anos, exceto quando se tratar de Estagiario portador de
deficiéncia.

Art. 2° O COEE entende que todas as informacdes prestadas pelo aluno
sdo legitimas, resguardando-se o direito de, a qualquer tempo, verificar tal
legitimidade.

Paragrafo Unico - O aluno que desrespeitar este artigo estara agindo de
ma-fé e podera receber puni¢cdes e/ou adverténcias.

Art. 8° Os casos ndo previstos neste regulamento serdo analisados e
dirimidos pelo COEE do Instituto de Ciéncias Exatas e Aplicadas/Campus Jo&o
Monlevade em reunido conforme calendario divulgado no inicio de cada semestre
letivo.

Art. 9° Revoga-se a Resolu¢do COEE 010/2018.
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Art. 10 Esta resolugio entrara em vigor a partir da data de sua aprovagdo
pelo Colegiado de Engenharia Elétrica, do Departamento de Ciéncias Exatas e

Aplicadas, da Universidade Federal de Ouro Preto.

Joao Monlevade, 13 de marco de 2019.

PROF. DR. MARCIO FELICIANO BRAGA
Presidente do Colegiado de Engenharia Elétrica
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ANEXO |
PLANO DE ESTAGIO Pég. 1de 2

1. Tipo do estagio

() Curricular ( ) Complementar

2. Dados do candidato ao estagio

Nome: Matricula:

Periodo Cursado: Créditos Cursados:
E-mail: Telefone:

Periodo Pretendido: [ a [

Horas/Dia:

3. Identificac&do da Entidade Concedente

Nome:

CNPJ:

Area de Atuacdo/Competéncia:

Endereco:

4. Cronograma das atividades
(Listar as atividades a serem desempenhadas pelo estagiario e apresentar a estimativa de
duracéo em horas ou dias de cada atividade. Ex: Desenvolvimento de sistemas — 20 dias ou
80 horas)

Atividade: Duracéo:

5. Termo de Ciéncia

Eu, : responsavel pelo
acompanhamento de tenho

ciéncia do objetivo deste Plano de Estagio e comprometo-me a garantir ao
Estagiario, no minimo, as atividades acima enumeradas, podendo oferecer também

outras atividades correlacionadas, conforme andamento do estagio.

Data: I/ Supervisor:
(Data efetiva da entrega)

CREA:

Estagiario:
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PLANO DE ESTAGIO Pag. 2 de 2
6. Parecer do Professor Coordenador
Analise: ( ) Adequado ( ) Inadequado
Data: /] Prof.
Coordenador:
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ANEXO I
TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

Estagiario(a):

CPF: Matricula:
Tipo do Estagio: ( ) Curricular () Complementar

Entidade Concedente:

Responsavel: E-mail:
Prazo do estagio: / / a / /

Pelo presente instrumento, as partes nomeadas, de um lado, (NOME DA EMPRESA), CNPJ
(NUMERO), com sede na (ENDERECO), bairro (BAIRRO), na cidade de (CIDADE,
ESTADO), CEP (NUMERO), telefone (NUMERO) neste ato representada (0) por (NOME DO
REPRESENTANTE), CPF n° (NUMERO), Cédula de Identidade n° (NUMERO) doravante
denominada (0) CONCEDENTE, e de outro lado, o(a) estudante (NOME DO ESTUDANTE),
CPF n° (NUMERO), Cédula de Identidade n° (NUMERO) SSP/(ESTADO), nacionalidade
(NACIONALIDADE), matricula n°® (NUMERO DE MATRICULA), aluno(a) do CURSO DE
ENGENHARIA ELETRICA, residente e domiciliado(@) na (ENDERECO), bairro
(BAIRRO), na cidade de (CIDADE, ESTADO), CEP (NUMERO), telefone (NUMERO),
doravante denominado(a) ALUNO(A) ESTAGIARIO(A) da UNIVERSIDADE FEDERAL DE
OURO PRETO - UFOP, CNPJ 23.070.659/0001-10, Fundag&o Federal de ensino superior,
com sede na cidade de Ouro Preto MG, na Rua Diogo de Vasconcelos, 122 CEP 35400-
000, neste ato representada pelo seu Reitor, (NOME DO(A) REITOR(A) DA UFOP), que
também comparece neste ato e assina o presente TERMO DE COMPROMISSO DE
ESTAGIO, na qualidade de INTERVENIENTE, ajustam o presente compromisso, na forma
da Lein®11.788, de 25 de setembro de 2008, em conformidade com as clausulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA:

O objetivo do presente compromisso € possibilitar ao estudante universitario, na qualidade
de ALUNO(A) ESTAGIARIO(A), o aprendizado de competéncias proprias da atividade
profissional e & contextualizagdo curricular, experiéncia prética na linha de formacdo nas
dependéncias do CONCEDENTE, nos termos dispostos no presente instrumento e no plano
de estagio aprovado pelo Curso de Engenharia Elétrica.

Como forma de regulamentar as condi¢cdes de adequagéo do presente estagio a proposta
pedagogica do curso de Engenharia Elétrica, fica desde j4 estabelecida a aplicacdo do
Plano de Estagio, Resolucdo COEE n° 014/2014 e demais normas posteriormente
estabelecidas pelo Curso de Engenharia Elétrica e pela Universidade Federal de Ouro
Preto.

CLAUSULA SEGUNDA:

Fica compromissado entre as partes que:

a) As atividades de estagio a serem cumpridas pelo ALUNO(A) ESTAGIARIO(A)
serdo desenvolvidas das as horas de 22 a 62 feira, totalizando
horas por semana;

b) A jornada de atividade de estagio devera compatibilizar-se com o horario escolar
do ALUNO(A) ESTAGIARIO(A) e com o horario do CONCEDENTE néo podendo

ICEA - UFOP — Campus Jodo Monlevade - Caixa Postal 24 - CEP 35.931-008 - Jodo Monlevade - MG- Brasil
Homepage: http://www.icea.ufop.br - email: coee@icea.ufop.br - Telefax: (0xx31) 3852-8709




MINISTERIO DA EDUCACAO
Universidade Federal de Ouro Preto — UFOP
Colegiado do Curso de Engenharia Elétrica
Campus Jodo Monlevade

Universidade Federal

ultrapassar o limite de 30 horas semanais estabelecidos no art. 10 da Lei
11.788/2008;

c) Fica assegurado ao ALUNO(A) ESTAGIARIO(A), sempre que o estagio tenha
duracdo igual ou superior a 1 (um) ano, o periodo de 30 (trinta) dias de recesso de
estagio, a ser gozado preferencialmente durante suas férias escolares;

d) Este Termo de Compromisso de Estagio ter4 vigéncia de I/ a
I , podendo ser rescindindo a qualquer tempo, unilateralmente, mediante

comunicado escrito com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias.

CLAUSULA TERCEIRA:
No desenvolvimento do estagio ora compromissado, cabera ao CONCEDENTE:

a) Garantir ao ALUNO(A) ESTAGIARIO(A) o cumprimento das exigéncias escolares,
inclusive no que se refere ao horario escolar;

b) Proporcionar ao ALUNO(A) ESTAGIARIO(A) atividade de aprendizagem social,
profissional e cultural compativeis com sua formacéao profissional,

c) Proporcionar ao ALUNO(A) ESTAGIARIO(A) condicdes de treinamento préatico e
de relacionamento humano;

d) Proporcionar a Instituicho de Ensino, subsidios que possibiltem o
acompanhamento, a supervisao e a avaliacao do estagio;

e) Indicar representante para acompanhar e supervisionar as atividades executadas
no decorrer do estagio e a avaliacao final do ALUNO(A) ESTAGIARIO(A);

f) Atender as determinacdes da Lei 11.788/2009;

CLASULA QUARTA:

No desenvolvimento do estagio cabera ao ALUNO(A) ESTAGIARIO(A):
a) Cumprir a programacao estabelecida para seu estégio;
b) Comunicar a Instituicdo de Ensino fato relevante sobre seu estagio;
c) Atender as normas aplicaveis ao estagio, elaboradas pela UFOP e pelo curso de
Engenharia Elétrica, em especial o Plano de Estagio e a Resolugdo COEE n°
014/2019;

CLASULA QUINTA:

No desenvolvimento do estagio cabera a Instituicdo de Ensino:

a) Indicar professor Coordenador, para acompanhar e supervisionar as atividades
executadas no decorrer do estagio e a avaliagdo final do ALUNO(A)
ESTAGIARIO(A);

b) Estabelecer as normas de regulamentacdo do estagio, bem como o plano de
estagio e demais procedimentos estabelecidos nas normas aplicaveis;

c) Atender as determinacdes da Lei 11788/2009;

CLAUSULA SEXTA:
Nos termos do artigo 12 da Lei 11.788/2008, o presente estagio:
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1. (__ ) Nao sera remunerado e ndo gerara a necessidade de concessédo de auxilio

transporte;
2. (__) Serdo concedidos mensalmente ao ALUNO(A) ESTAGIARIO(A) bolsa e
auxilio—transporte no valor de R$

( ).
CLAUSULA SETIMA:

Por se tratar de estagio obrigatorio a responsabilidade pela contratacdo do seguro podera
ser da instituicdo de ensino ao qual o aluno esta vinculado e a concedente do estagio, sendo
neste caso, responsabilidade da:

1. ( ) Universidade Federal de Ouro Preto;
2. (__) Orgdo/Empresa concedente;

Paragrafo Unico: Na vigéncia regular do presente Termo de Compromisso, o ALUNO(A)
ESTAGIARIO(A) estard incluido na cobertura de seguro contra acidentes pessoais
proporcionada pela Apdlice n° da Companhia

CLAUSULA OITAVA:

Constituem-se motivo para a interrupgdo automéatica do presente Termo de Compromisso de
Estagio:

a) A conclusdo ou abandono do curso e o trancamento da matricula;

b) O ndo cumprimento do convencionado no presente instrumento.

CLAUSULA NONA:

O estagio ndo acarretara vinculo empregaticio de qualquer natureza entre o ALUNO(A)
ESTAGIARIO(A) e 0 CONCEDENTE, nos termos do que dispde o 8§ 1° do art. 12 da Lei n°
11.788/ 2008.

CLAUSULA DECIMA:

De comum acordo, as partes elegem o Foro da Justica Federal, Secdo Judiciaria de Minas
Gerais, em Belo Horizonte, para resolver questdes oriundas do presente instrumento.

Por estarem assim ajustadas e compromissadas, firmam as partes o presente instrumento
em 3 (trés) vias, que vao assinadas pelas testemunhas abaixo, que a todo ato assistiram.

Jodo Monlevade, de de

ALUNO(A) ESTAGIARIO(A)

CONCEDENTE
(Identificagdo do representante)

UNIVERSIDADE FEDERAL DE OURO PRETO

* Lembrete: Rubricar todas as folhas.
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ANEXO 1l
ADITIVO AO TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

Pelo presente instrumento, as partes nomeadas, de um lado, (NOME DA EMPRESA), CNPJ
(NUMERO), com sede na (ENDERECO), bairro (BAIRRO), na cidade de (CIDADE,
ESTADO), CEP (NUMERO), telefone (NUMERO) neste ato representada(o) por (NOME DO
REPRESENTANTE), CPF n° (NUMERO), Cédula de ldentidade n° (NUMERO) doravante
denominada (0) CONCEDENTE, e de outro lado, o(a) estudante (NOME DO ESTUDANTE),
CPF n° (NUMERO), Cédula de Identidade n° (NUMERO) SSP/(ESTADO), nacionalidade
(NACIONALIDADE), matricula n°® (NUMERO DE MATRICULA), aluno(a) do CURSO DE
ENGENHARIA ELETRICA, residente e domiciliado(@) na (ENDERECO), bairro
(BAIRRO), na cidade de (CIDADE, ESTADO), CEP (NUMERO), telefone (NUMERO),
doravante denominado(a) ALUNO(A) ESTAGIARIO(A) da UNIVERSIDADE FEDERAL DE
OURO PRETO - UFOP, CNPJ 23.070.659/0001-10, Fundag&o Federal de ensino superior,
com sede na cidade de Ouro Preto MG, na Rua Diogo de Vasconcelos, 122 CEP 35400-
000, neste ato representada pelo seu Reitor, (NOME DO(A) REITOR(A) DA UFOP), que
também comparece neste ato e assina o presente TERMO DE COMPROMISSO DE
ESTAGIO, na qualidade de INTERVENIENTE, resolvem nos termos da Lei n°® 11.788, de 25
de setembro de 2008, celebrar o presente Termo Aditivo, em conformidade com as
clausulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

O presente aditamento tem por objetivo prorrogar a vigéncia prevista no Termo de
Compromisso de Estagio assinado em (DATA), por mais (TEMPO), iniciando em (DATA
INICIAL) com prazo final em (DATA FINAL).

CLAUSULA SEGUNDA — RATIFICACAO

Ficam ratificadas e permanecem inalteradas e em pleno vigor todas as demais Clausulas do
Termo de Compromisso de Estagio.

Por estarem assim ajustadas e compromissadas, firmam as partes o presente instrumento
em 3 (trés) vias, que vao assinadas pelas testemunhas abaixo, que a todo ato assistiram.

Joao Monlevade, de de

ALUNO(A) ESTAGIARIO(A)

CONCEDENTE
(Identificacéo do representante)

UNIVERSIDADE FEDERAL DE OURO PRETO
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ANEXO IV
RELATORIO PARCIAL DE ESTAGIO Pag. 1de 3

1. Dados do Relatério
Estagiario: Matricula:

E-mail: Telefone:

. Informar o periodo de dias referente as
Periodo: / / a / / gtividades d?ascritas no relatério)
Horas/Dia:

(Informar o total de horas referente ao
Total de periodo de atividades descritas no
Horas: relatério)

2. ldentificacdo da Entidade Concedente

Nome:

CNPJ:

Area de Atuacdo/Competéncia:

Endereco:

Local de realizacéo do estagio:
(Especificar apenas se for diferente)

3. Dados sobre o estagio

Setor/Departamento em que atuou:

Nome do Supervisor:

Telefone do Supervisor:

E-mail do Supervisor:

4. Atividades desenvolvidas no estagio
(Listar as atividades realizadas e sua duracdo em horas ou dias)

Atividade: Duracéo:

5. Destaque pontos positivos e negativos observados
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RELATORIO DE ESTAGIO

Universidade Federal

Ouro Preto

Pag.2de 3

6. Questionério de avaliacdo a ser preenchido pelo Supervisor

1. Conhecimentos tedéricos:
() Muito bons

( ) Bons

( ) Regulares

( ) Deficientes

2. Conhecimentos praticos:
() Muito bons

( ) Bons

( ) Regulares

( ) Deficientes

3. Capacidade de aprendizagem:
( ) Muito boa

( ) Boa

( ) Regular

( ) Deficiente

4. Assiduidade (frequéncia e execucdo de
tarefas):

( ) Muito boa

() Boa

( ) Regular

( ) Deficiente

5. Iniciativa
problemas,
ideias):

( ) Prevé, soluciona problemas e promove
melhorias

( ) Muita iniciativa

( ) Alguma iniciativa

( ) Apresenta dificuldades normais

( ) Necessita de orientagéo constante

(capacidade de resolver
participacdo, apresentacdo de

6. Apresentacdo de trabalhos (cuidado e
organizacdo na execucdo das tarefas ou
trabalhos com instrumentos e equipamentos):
(') Muito organizado e cuidadoso

( ) Organizado e cuidadoso

( ) Erros ocasionais

( ) Deixa a desejar

7. Responsabilidade (disposicdo para aceitéa-
la):

(') Muito responsavel

( ) Responsével

( ) Deixa a desejar

() Irresponsavel

8. Relacionamento e sociabilidade (habitos e
atitudes condizentes com o espirito de
harmonia para o bom rendimento do trabalho
em equipe):

( ) Extremamente habil e conciliador

() Conciliador

() Relativamente dificil de lidar

() Fonte de incidentes

9. Interesse e dedicacdo (preocupacdo em
contribuir para os objetivos do estagio):

() Extremamente dedicado e organizado

() Interessado e dedicado

( ) Necessita constante acompanhamento

( ) Deixa a desejar

10. Seguranga (preocupagdo com as normas e
suaintegracdo no trabalho):

( ) Extremamente precavido

() Tem espirito de seguranca

( ) Toma algumas precaucdes

() Trabalha com muito risco
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RELATORIO DE ESTAGIO Péag. 3de 3
7. Parecer do Supervisor
Analise: () Excelente ( ) Bom ( ) Regular () Insuficiente
Data: /| Supervisor:
(Data efetiva da entrega)
CREA:
Estagiario:
* Lembrete: Rubricar todas as folhas.
8. Parecer do Professor Coordenador
Andlise: ( ) Adequado ( ) Inadequado
Data: /I Prof.

Coordenador:
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ANEXO V

AVALIACAO FINAL DE ESTAGIO

Pag. 1de 2

1. Dados do Relatorio

Estagiario: Matricula:
E-mail: Telefone:
. . (Informar o periodo de dias referente as
Periodo: / / a / / atividades descritas no relatorio)
Horas/Dia:

Total de Horas:

(Informar o total de horas referente ao
periodo de atividades descritas no relatério)

FICHA DE AVALIACAO DE ESTAGIO

2. Questionario de avaliagcdo a ser preenchido pelo Supervisor

1. Conhecimentos tedricos:
() Muito bons

( ) Bons

( ) Regulares

( ) Deficientes

2. Conhecimentos praticos:
() Muito bons

( ) Bons

( ) Regulares

( ) Deficientes

3. Capacidade de aprendizagem:
( ) Muito boa

() Boa

( ) Regular

( ) Deficiente

4. Assiduidade (frequéncia e execucdo de
tarefas):

( ) Muito boa

( ) Boa

( ) Regular

( ) Deficiente

5. Iniciativa
problemas,
ideias):
() Prevé, soluciona problemas e promove
melhorias

( ) Muita iniciativa

( ) Alguma iniciativa

( ) Apresenta dificuldades normais

( ) Necessita de orientagéo constante

(capacidade de resolver
participacdo, apresentacdo de

6. Apresentacdo de trabalhos (cuidado e
organizagcdo na execucdo das tarefas ou
trabalhos com instrumentos e equipamentos):
(') Muito organizado e cuidadoso

() Organizado e cuidadoso

() Erros ocasionais

( ) Deixa a desejar

7. Responsabilidade (disposicdo para aceitéa-
la):

() Muito responsavel

( ) Responsavel

( ) Deixa a desejar

() Irresponsavel

8. Relacionamento e sociabilidade (habitos e
atitudes condizentes com o espirito de
harmonia para o bom rendimento do trabalho
em equipe):

( ) Extremamente habil e conciliador

() Conciliador

( ) Relativamente dificil de lidar

( ) Fonte de incidentes

9. Interesse e dedicacdo (preocupagcdo em
contribuir para os objetivos do estagio):

() Extremamente dedicado e organizado

() Interessado e dedicado

() Necessita constante acompanhamento

( ) Deixa a desejar

10. Seguranca (preocupacdo com as normas e
suaintegracao no trabalho):

( ) Extremamente precavido

() Tem espirito de seguranca

( ) Toma algumas precaucdes

() Trabalha com muito risco
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AVALIACAO FINAL DE ESTAGIO Pag. 2 de 2
3. Parecer do Supervisor
Andlise: () Excelente ( ) Bom ( ) Regular () Insuficiente
Data: I/ Supervisor:
(Data efetiva da entrega)
CREA:
Estagiério:
* Lembrete: Rubricar todas as folhas. '
4. Parecer do Professor Coordenador e do Professor da Area
Analise: ( ) Adequado ( ) Inadequado
Data: I Prof.
Coordenador:
Prof. da Area:
5. Parecer do Colegiado do Curso de Engenharia Elétrica
Analise: ( ) Adequado ( ) Inadequado
Carga horéria aprovada: horas
Data: I Colegiado:
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ANEXO VI '
ESTRUTURA DO RELATORIO FINAL DE ESTAGIO

Capa

Nome da Universidade e do Curso;

Titulo (Relatério Final de Estagio Supervisionado);
Nome completo do aluno;

Matricula;

Data.

®TQoO0T

Estrutura

1. Apresentacdo da empresa e descricdo do ramo de atividades (Maximo
600 palavras).

2. Apresentacdo do setor em que estagiou e descricdo das atividades
desenvolvidas no local (Maximo 600 palavras);

3. Descricdo das etapas de treinamento realizadas (Maximo 3000
palavras);

4. Descricao das atividades desenvolvidas durante o estagio (Maximo

400 palavras);

Pontos positivos e negativos observados (Maximo 600 palavras).

Assinatura e data.

oo

Formatacdao do relatorio

Papel: A4

Margens: Superior 2,5 cm; Inferior: 2,0 cm; Esquerda: 2,5 cm; Direita: 2,0 cm.
Tamanho e tipo de letra: Arial ou Times New Roman, tamanho 11, em texto
justificado.

Espacamento entre linhas 1 Y.
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