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Ministério da Educacao
Universidade Federal de Ouro Preto
Instituto de Ciéncias Exatas e Aplicadas
Conselho Departamental do Instituto de Ciéncias Exatas e Aplicadas

RESOLUCAO CDICEA N2 153

Aprova o regulamento do uso do
auditério “prof. Joao Luiz Martins”, do
Icea, pela comunidade académica.

O Conselho Departamental do Instituto de Ciéncias Exatas e Aplicadas, em sua 902
Reunido Ordindria, no uso de suas atribuicdes legais,

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar o regulamento do uso do auditério “prof. Jodo Luiz Martins”, do
Instituto de Ciéncias Exatas e Aplicadas, pela comunidade académica, cujo documento torna-se
parte desta Resolugdo.

Art. 22 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua aprovagao.

Jodo Monlevade, 12 de novembro de 2019.
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THIAGO AU??JSTO DE OLIVEIRA SILVA
Presidente do CDICEA

Campus Jo3o Monlevade — Rua Trinta e Seis, n2 115, Bairro Loanda, Jodo Monlevade, MG - 35931-008
Telefone: +55 (31) 3808-0882



REGULAMENTO PARA UTILIZAGAO DO AUDITORIO PROF. JOAO LUIZ MARTINS, DO INSTITUTO DE

1.

10.
11.

12.

CIENCIAS EXATAS E APLICADAS, PELA COMUNIDADE ACADEMICA

A utilizacdo do auditério “prof. Jodo Luiz Martins”, do Instituto de Ciéncias Exatas e
Aplicadas, tem finalidade prioritariamente académica e se destina a realizagdo de eventos
cientificos, artisticos e culturais de interesse da comunidade académica do Instituto.

Deve-se respeitar a finalidade descrita, evitando-se o uso do auditorio para aulas.

Em atendimento as normas de seguran¢a, ndao pode ser ultrapassada a capacidade total de
222 (duzentos e vinte e duas) pessoas e 6 (seis) cadeirantes.

Os elementos que constituem a utilizacdo sdo: as instalagbes fisicas do auditério, os
equipamentos e o mobiliario basico que o integram.

N3o esta prevista a oferta/contratagdo de pessoal para a prestacdo de servigos necessarios
ao planejamento e a realizacdo dos eventos (recepcao e seguranca), devendo-se respeitar o
disposto na Resolugdo CUNI N2 1.330/2010 para a realizacdo de eventos culturais.

Ndo esta prevista a locacdo e instalagdo de equipamentos e mobilidrio, incluindo locagéo,
montagem e desmontagem de estruturas especiais requeridas nos eventos.

E de responsabilidade do solicitante preservar a integridade fisica de instalagdes,
equipamentos e mobiliario no periodo de utilizagdo do auditério.

E vedada, no auditério, a entrada com alimentos (comida e bebida).
A utilizagdo do auditério podera ser feita de duas formas:
a. Sem acesso a cabine de recursos audiovisuais.

b. Com acesso a cabine de recursos audiovisuais — apenas sob supervisdo de servidor e/ou
bolsista do Nucleo de Tecnologia da Informagdo — NTi/Icea ou de outro servidor
indicado pelo solicitante no momento da assinatura do termo de responsabilidade,
desde que assinado um segundo termo de responsabilidade pelo servidor que acessara
a cabine.

Deve ser respeitado um intervalo de pelo menos 1 (uma) hora entre um evento e outro.

No dia do evento, o solicitante devera acionar o NTI com, no minimo, 2 (duas) horas de
antecedéncia.

Os horarios de inicio e término do agendamento dever3o ser respeitados, a fim de se evitar
transtornos.
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13. O agendamento para o uso do espaco do auditério deverd ser feito com, no minimo, 1 (um)
dia util de antecedéncia, mediante Termo de Responsabilidade e/ou Termo de Empréstimo
de Chave, entregue (s) diretamente no setor de Administracao de Edificios, sala 315 do
bloco administrativo do Instituto.



ANEXO |
ROTEIRO DE USO DO AUDITORIO

LIGAR OS EQUIPAMENTOS

Aparelho de ar-condicionado:

- apertar uma vez o botdo da direita (até aparecer COOL no canto inferior direito) e uma vez o da
esquerda (até aparecer ON).

Equipamentos da cabine e luzes:

- ligar no quadro as chaves de iluminagdo que julgar necessario, todas as demais devem ser ligadas
(com excegdo das que estdo marcadas com fita, cujas posigdes ndo devem ser modificadas);

- ligar mesa de som (pressionar o botdo localizado na parte de tras da mesa);

- ligar dois botdes verdes localizados na caixa abaixo da mesa (primeiro o de cima e depois de
baixo);

- ligar o projetor utilizando o controle que fica na cabine (para isso o usuario deve posicionar-se
mais préximo ao projetor). Caso seja ligado notebook no cabo VGA do palco, a saida de video
devera ser modificada também pelo controle pressionando-se o botdao SOURCE (conferir na tela se
ird aparecer a saida correta “VGA”).

DESLIGAR OS EQUIPAMENTOS

Aparelho de ar-condicionado:

- apertar duas vezes o botdo da direita (até aparecer OFF no canto inferior direito) e uma vez o da
esquerda (até aparecer AUTO);

- o procedimento anterior deve ser realizado nos dois displays localizados no palco do auditério
(caso os dois aparelhos tenham sido ligados).

Equipamentos da cabine e luzes:

- desligar os dois botGes verdes localizados na caixa abaixo da mesa (primeiro o de baixo depois o
de cima);

- desligar mesa de som (pressionar o botdo localizado na parte de tras da mesa);

- desligar todas as chaves do quadro (com exce¢ao das que devem ser mantidas ligadas - marcadas
com fita);

- apagar a luz da cabine e trancar a porta;

Ao sair, as luzes dos fundos devem se apagadas (interruptores) e as duas portas de acesso principal
devem ser devidamente trancadas.
As chaves deverdo ser entregues aos vigilantes.



ANEXO 1l
TERMO DE RESPONSABILIDADE

Declaro que li e aceito o regulamento para utilizacdo do Auditério “prof. Jodo Luiz Martins”, do
Instituto de Ciéncias Exatas e Aplicadas, e que devo entregar esse Termo de Responsabilidade na
Administracdo de Edificios, sala 315 do bloco administrativo, devidamente identificado e assinado.
Data/Periododoevento: __ / / a_ [ /

Horario de inicio:

Horario de término:

Nome e descri¢cdo do evento:

Forma de uso:
() Sem cabine de recursos audiovisuais
() Com cabine de recursos audiovisuais

Equipamentos que serdo utilizados:

Declaro que me responsabilizo pelos danos que possam ocorrer, que estou ciente das orientagdes
do roteiro de uso do auditério e que o projetor devera ser ligado somente quando necessario
(poucos minutos antes da apresentagdo).

Responsavel: SIAPE:
Documento: e-mail:
Telefone:

Jodo Monlevade, de de

(Assinatura)



ANEXO Il
TERMO DE EMPRESTIMO DE CHAVE

Eu, ;
declaro que me seré disponibilizada pelo Instituto de Ciéncias Exatas e Aplicadas da Universidade
Federal de Ouro Preto - Campus Jodo Monlevade, na data de de

. a chave do Auditério “prof. Jodo Luiz Martins”, do Instituto de Ciéncias Exatas e
Aplicadas, para

Comprometo-me a zelar pela chave cedida pelo Instituto neste periodo e devolvé-la
conforme acordado. Declaro assumir total responsabilidade por extravio e, neste caso,
providenciarei a reposi¢do do item no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data de devolugao,
podendo o prazo ser prorrogado por igual periodo, desde que efetuado novo Termo.

Jodo Monlevade, _ de de

(Assinatura)



